Zatacznik Nr 1 do SWzZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Gminy Rokiciny na
podstawie umowy o $wiadczenie ustug pocztowych przez operatora pocztowego uprawnionego
do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025r. poz. 366).

2. W zakres przedmiotu zamowienia wchodzg ustugi pocztowe, swiadczone w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych miejscowych i zamiejscowych oraz ich ewentualnych zwrotéw. W ramach realizacji
przedmiotu zamdwienia Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesytek wymagajgcych
zastosowania przepiséw szczegdlnych Kodeksu postepowania cywilnego, Kodeksu postepowania
administracyjnego i Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych przepiséw dotyczacych
nadawania przesytek ze skutkiem zachowania termindw wymaganych przepisami postepowania
cywilnego, administracyjnego i podatkowego.

3. Przez przesytke pocztowag bedacg przedmiotem zamdwienia rozumie sie rzecz opatrzong
oznaczeniem adresata i adresem, przedtozong do przyjecia lub przyjetg przez operatora
pocztowego w celu przemieszczenia i doreczenia adresatowi.

4. Szczegdtowy zakres przesytek pocztowych (rodzaje oraz szacunkowe ilosci) zawiera Tabela nr 1,
w ktérej okreslone zostaty rodzaje oraz ilo$¢ przesytek pocztowych. llosci wymienione w tabeli nr
1 majg charakter szacunkowy, stuzgcy do skalkulowania ceny oferty i poréwnania ofert oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty i nie stanowi ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do nadania
w podanych ilosciach i rodzajach. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci i rodzaje przesytek
pocztowych bedg wynikaé¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiega¢ od ilosci
podanych w zestawieniu. W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek pocztowych
nie ujetych w zestawieniu, podstawg rozliczen z Zamawiajgcym bedg ceny zawarte w
obowigzujgcym w dacie przyjecia przesytek pocztowych cenniku ustug pocztowych Wykonawcy.

5. Przedmiot zamodwienia realizowany bedzie na zasadach okreslonych w powszechnie
obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegdlnosci zawartymi w:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025r. poz. 366 z pdzn. zm.)
oraz przepiséw wydanych na jej podstawie,

b) ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego
(Dz. U. z2024r. poz. 1568 z pdin. zm.),

c) ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z2024r. poz. 572 z péin. zm.),

d) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2025r. poz. 111),

e) ustawie z dnia 29 sierpnia  1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U.z2019r. poz. 1781).

6. Od Wykonawcy wymaga sie spetnienia nastepujgcych warunkow w zakresie sSwiadczenia ww.
ustug pocztowych:

a) Nadawania przesytek pocztowych w dniu ich dostarczenia przez Zamawiajacego.



b)

d)

e)

f)

j)

Umozliwienia nadawania przesytek pocztowych do kazdego wskazanego miejsca w kraju i
za granica.

Dostarczania przesytek pocztowych do adresatéow w kopertach i opakowaniach
oryginalnych, przekazanych przez Zamawiajacego, z zachowaniem jako minimum dla
przedmiotu zamodwienia wskaznikdw czasu przebiegu przesytek pocztowych
wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw prawa, tj. z rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2024 r., poz. 1745).

Dostarczenia bezptatnie Zamawiajgcemu drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesytek pocztowych krajowych i zagranicznych.

Doreczanie przesytek dotyczacych postepowania cywilnego, administracyjnego i
podatkowego musi nastepowaé na zasadach i w trybie okreslonym w przepisach
dotyczacych danego postepowania.

Umozliwienia odbioru przez Zamawiajgcego pokwitowanych przez adresata zwrotnych
potwierdzen odbioru, niezwtocznie po dostarczeniu przesytki pocztowej. Doreczone
potwierdzenie odbioru winno zawiera¢ czytelng date i czytelny podpis odbiorcy. W
przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie doreczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat
moze odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi
7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W przypadku niepodjecia
przesytki w tym terminie, przesytka jest awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie
drugiego zawiadomienia, o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14
dni od pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru przesytka winna by¢
zwrdcona Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

Rozliczania naleznosci w formie skredytowanej na podstawie faktycznie nadanych lub
zwrdéconych przesytek pocztowych w okresie obrachunkowym - 1 miesigca.

Wyszczegélnienie w fakturze VAT potwierdzajgcej wykonanie ustugi zestawienia
okreslajacego ilos¢ i rodzaj faktycznie nadanych przesytek pocztowych oraz zwrdconych
przesytek pocztowych, a takze sume naleznych Wykonawcy optat pocztowych.

Przyjmowania reklamacji Zamawiajgcego. Reklamacje z tytutu niewykonania Iub
nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie
14-go dnia od dnia nadania przesytki rejestrowanej, nie pézniej jednak niz 12 miesiecy od
jej nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od
dnia otrzymania reklamaciji.

Petnej odpowiedzialnosci cywilno-prawnej za bedgce przedmiotem zamdwienia przesytki
pocztowe oraz zwigzane z nimi informacje i dane.

Ustugi pocztowe beda realizowane kazdego dnia pracy urzedu tj. od poniedziatku do piatku
do godz. 15.00.

Wykonawca nie zmieni w trakcie wykonywania umowy cen ustug w sposéb niekorzystny dla
Zamawiajgcego.

Termin ptatnosci faktury za ustugi pocztowe - 14 dni od dnia otrzymania dokumentu przez
Zamawiajgcego, wystawionego przez Wykonawce.



10.

11.

12.

Faktury nalezy wystawi¢ w nastepujgcy sposdb: NABYWCA: Gmina Rokiciny, ul. Tomaszowska 9,
97-221 Rokiciny, NIP 773 23 22 103 i ODBIORCA/PLATNIK: Urzad Gminy Rokiciny, ul.
Tomaszowska 9, 97-221 Rokiciny i przesta¢ w formie elektronicznej na adres e-mail:
ug@rokiciny.net

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek pocztowych do nadania
w sposob uporzadkowany wedtug kategorii rodzajowej, wagowe;j i ilosciowej. Przesytki listowe
rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu listéw poleconych (ksigzki nadawczej).
Przesytki nierejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu nadanych przesytek pocztowych
- ilo$¢é i waga przyjetych lub zwréconych przesytek, sporzadzonego przez Zamawiajgcego. Paczki
nadawane beda na podstawie wykazu paczek (ksigzki nadawczej) z podaniem ilosci paczek i ich
wagi. Wykazy sporzadzane bedg w dwéch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy (oryginat) i
Zamawiajgcego (kopia).

Orientacyjne ilosci i rodzaj przesytek:

loé kresi
Lp. Rodzaj przesytki Rozmiar /waga przesytki Szacolm:;:‘;);:: (vsvz:.)resm
A B C D
1 Przesyfki listowe nierejestrowane S 3500
" | ekonomiczne w obrocie krajowym M 25
L 5
S 5
Przesytki nierejestrowane
2. . . . M 5
priorytetowe w obrocie krajowym
L 5
S 40
3 Przesyfki listowe polecone
" | ekonomiczne w obrocie krajowym M 15
L 15
S
4 Przesytki listowe polecone, M
" | priorytetowe w obrocie krajowym
L 5
. S 9500
Przesytki listowe polecone
5 ekonomiczne, z potwierdzeniem M 2600
" | odbioru w obrocie krajowym
(zPO) L
1300
6 Przesyfki listowe polecone,
" | priorytetowe, z potwierdzeniem S 80



mailto:ug@rokiciny.net

odbioru w obrocie krajowym
(zPO) M 150
L 15
Przesyiki listowe nierejestrowane | Kraje europejskie (facznie z
7. | ekonomiczne w obrocie Cyprem, catg Rosjg i 10
zagranicznym do 350 g Izraelem)
Przesyfki listowe polecone, . . .
. i . Kraje europejskie (facznie z
priorytetowe, z potwierdzeniem .
8. . . . Cyprem, catg Rosjg i 5
odbioru w obrocie zagranicznym \zraelem)
(zPO)do 350¢g
S 200
9. | Zwroty przesytek listowych M 15
L 15
Paczki pocztowe ekonomiczne
10. Gabaryt A do 5 kg 10
Paczki pocztowe priorytetowe
11. | Gabaryt A (z zadeklarowang ponad 5 kg do 10 kg 10
wartoscia)

TERMIN REALIZACJI UMOWY

Umowa pomiedzy stronami zostanie zawarta na okres od 01.01.2026r. do 31.12.2026r.




